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1 APRESENTACAO

Art. 1° De acordo com a matriz curricular dos Cursos de graduacdo da Universidade de Rio
Verde — Campus Caiap0nia, os académicos deverdo, obrigatoriamente, realizar Trabalhos de
Pesquisas, desenvolvendo um TCC (Monografia/Artigo) como parte das exigéncias para

integralizagéo curricular.

8 1° Para normatizar as etapas do desenvolvimento dos TCC foi elaborado o presente
Regulamento que visa estabelecer as normas a serem seguidas, com vistas que estas

representem uma praxis pedagdgica significativa.

8 2° No curso de Direito o trabalho sera desenvolvido nas disciplinas Trabalho de conclusao de
Curso | (8° periodo) e Trabalho de Concluséo de Curso I (9° periodo).

8 3° Ap0s a avaliacdo e aprovacédo do professor orientador, todos os Trabalhos de Concluséo de
Curso (Projetos e Monografias/Artigos) desenvolvidos nos cursos do Campus Caiaponia serdo
avaliados pelos professores examinadores num momento especifico antes da banca
examinadora. Assim, os discentes com os trabalhos aprovados na pre-banca estardo aptos a

participarem das bancas examinadoras.

8 4° Trabalhos com indicios de plagio serdo analisados pelo professor orientador e pelo
coordenador do nucleo, confirmando o plagio, o trabalho sera reprovado automaticamente, sem

opcao de reescrever o texto plagiado.

2 DA PRATICA DE PROJETO DE PESQUISA

Art. 2° “Toda pesquisa deve ter um objetivo determinado para se saber 0 que procurar e 0 que
se pretende alcangar”. Portanto, deve partir “de um objetivo limitado e claramente definido para
descobrir novos conhecimentos, tanto para estudos formulativos, descritivos ou de verificacdo

de hipoteses”.

§ 1° O éxito de uma pesquisa depende fundamentalmente das qualidades intelectuais e sociais

do pesquisador.

§ 2° Elaboragdo de relatorio final escrito, que € o proprio Trabalho de Conclusdo de Curso ou

Monografia, seguira as normas técnicas do Manual para Padronizagdo de Trabalhos de
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Graduacdo e Pds-Graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu UniRV-2016 disponivel em:
http://www.unirv.edu.br/biblioteca.

2.1 Projetos

Art. 3° Nesta fase o académico devera dar inicio ao Trabalho de Concluséo de Curso, pois sera
o momento quando o discente devera escolher o seu orientador, bem como definir as bases
gerais de seu TCC, ou seja: Tema e Delimitacdo; Justificativa; Problema; Hipdtese Geral;
Hipdteses Especificas; Objetivo Geral; Objetivos Especificos; Revisdo da Literatura;

Procedimentos Metodoldgicos; Cronograma; Orcamento; Referéncias.

Art. 4° Nesta fase podera em alguns cursos ocorrer a segmentacdo do projeto em duas etapas

de acordo com a matriz curricular de cada curso.

3 SEMINARIOS DE AVALIACAO DE PRATICAS DE PROJETOS DE PESQUISAS

Art. 5° Elaboragdo da versdo final do Trabalho de Pratica de Projeto, seguindo as normas
técnicas da ABNT e do Manual para Padronizacédo de Trabalhos de Graduacgéo e Pds-Graduacao
Lato Sensu e Stricto Sensu UniRV — 2016.

3.1 Qualificacao do Projeto

Art. 6° Seminario de apresentacao publica do Trabalho de Préatica de Projeto de Pesquisa a banca
examinadora, cuja nomeacao sera feita pela Coordenacéo do Nucleo de Trabalhos de Concluséo
de Curso, para avaliacdo final sobre o trabalho do estudante, que sera qualificado perante a

aprovacao da banca examinadora, habilitando o académico a desenvolver o TCC.

8§ 1° A apresentacdo do Seminario de Préatica de Projeto tem por objetivo contribuir com os(as)
alunos(as) na conducdo dos mesmos. Para tanto sera formada uma apresentacdo nos modelos
de uma defesa de banca, mas ao invés das arguicdes, serdo feitas sugestdes e contribuicdes na

busca de um enriquecimento do trabalho.

8§ 2° O seminario sera aberto ao publico e cada aluno (a) terd de 10 (dez) a 15 (quinze) minutos
para a apresentacdo do projeto. Em seguida os professores(as) membros da banca apresentarao

suas sugestdes a fim de contribuir com o desenvolvimento do projeto. O(A) aluno(a) nao sera
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obrigado a utilizar as sugestdes apresentadas no semindrio. Cabe ao orientador(a) juntamente
com seu orientando(a) decidir se tais sugestdes sdo pertinentes ou néo ao trabalho.

4 DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° “E um instrumento destinado ao registro detalhado das atividades executadas durante o
desenvolvimento do projeto de pesquisa. Trata-se de um estudo sobre um tema especifico, com
suficiente valor representativo e que devera obedecer a normas rigorosas de metodologia”,
sendo que na defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso o discente apresentard a sua
contribuicdo ao conhecimento resultante das pesquisas efetuadas.

Paragrafo unico. O TCC devera ser apresentado dentro da metodologia e estrutura prevista no
Manual para Padronizacdo de Trabalhos de Graduacéo e Pos-Graduagdo Lato Sensu e Stricto
Sensu UniRV - 2016, sendo que para a sua defesa e entrega da versdo final deverdo ser
obedecidas as datas estabelecidas em calendario especifico.

Art. 8° Para a aprovacdo do TCC deverdo ser observados os seguintes itens:

8 1° A defesa do TCC perante a banca examinadora serd em forma de seminario, aberta ao
publico interessado, devendo ter duracdo minima de 15 minutos e maxima de 20 minutos, com
as indagacdes dos membros da banca examinadora acontecendo apos o final da apresentacéo,

sendo que somente estes poderdo arguir o(a) académico(a);

§ 2° Os membros da banca examinadora deverdo observar os critérios de avaliagdo do TCC
divulgada pela Coordenacdo do Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso e as normas
metodoldgicas previstas no Manual para Padronizacdo de Trabalhos de Graduacdo e P4s-
Graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu UniRV - 2016;

8§ 3° A nota minima para a aprovagdo do TCC sera 6,0 (seis), sendo que 0 académico que ndo

atingir esta nota sera considerado “Reprovado”;
8§ 4° A banca examinadora sera formada por professores da Universidade de Rio Verde;

Art. 9° A nota do TCC sera composta pela média das notas dos professores membros da banca,

sendo: os dois professores convidados mais o(a) orientador(a).

§ 1° O discente devera entregar trés copias de seu TCC, com as corre¢es de portugués e

metodologia ja efetuadas, com a aprovacdo do orientador (assinatura e data) ao Nucleo de
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Trabalhos de Concluséao de Curso até a data estipulada em calendario especifico a ser divulgado
através de Portaria;

§ 2° Apos a entrega das copias do TCC ao Nucleo de Trabalhos de Conclusédo de Curso, o
trabalho ndo podera sofrer nenhuma alteracdo até a sua apresentacéo;

§ 3° O(A) académico(a) devera apresentar a defesa de seu TCC na data, local e horario previsto,

somente se todos 0s membros da banca examinadora estiverem presentes;

§ 4° Ficara a critério do(a) aluno(a) e Orientador(a) a solicitacdo a terceiros da correcdo de

portugués e de metodologia;

§ 5° O aluno terd prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s a defesa do TCC para fazer as
correcdes sugeridas pela banca examinadora, respeitando a data estabelecida no calendario
especifico para a entrega da versao final do TCC aprovado;

8 6° A nota final sera divulgada ao aluno a critério da banca examinadora, podendo ser
divulgada logo apos a defesa do TCC, ou apés a entrega da verséo corrigida aos membros da

banca examinadora;

8§ 7° Apos a aprovacéo final do TCC pela banca examinadora, das correcdes realizadas pelos
académicos e da entrega da versdo final do TCC o Nucleo de Trabalhos de Conclusédo de Curso

efetuard o lancamento da nota da disciplina a saber: media obtida na banca avaliadora.

5 DO NUCLEO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 10° O Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso esta subordinado a Direcdo e sera o
orgdo responsavel pela coordenacdo, acompanhamento e supervisdo das monografias dos

académicos, e dos projetos dos cursos da Universidade de Rio Verde — Campus Caiaponia.

Art. 11° O(a) Coordenador(a) sera nomeado(a) através de portaria emitida pela coordenacdo do

campus, e terd como principais atribuicées:

§ 1° Coordenar, acompanhar e supervisionar 0s projetos de pesquisas e as atividades de

elaboracdo e apresentacdo dos TCC;
§ 2° Elaborar o calendério de atividades e apresentacdo de Pratica de Projeto;

§ 3° Elaborar o calendério de atividades e apresentacdo do TCC;
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§ 4° Encaminhar a Biblioteca Central as copias das monografias aprovadas;

§ 5° Estabelecer os critérios de avaliacdo dos TCC;

8§ 6° Indicar, se necessario, professores para orientacdo de TCC,;

8 7° Indicar, os dois componentes para a banca examinadora dos trabalhos;

§ 8° Encaminhar as notas dos TCC a Secretaria Geral;

§ 9° Fornecer 0s impressos necessarios para a avaliagdo e aprovacdo dos TCC;

8 10° Decidir os casos omissos do presente Regulamento em conjunto com a coordenagéo da
Universidade de Rio Verde — Campus Caiaponia.

6 DOS(AS) ORIENTANDOS(AS)

Art. 12° Para a elaboracdo do projeto de pesquisa e elaboragdo do TCC, o(a) Orientando(a)

devera observar todas as normas estabelecidas neste Regulamento.
Art. 13° Paragrafo unico. Serdo atribuicdes de todos(as) Orientandos(as):

§ 1° Entregar, sob protocolo, o projeto de pesquisa ao Professor Orientador até a data pré-

estabelecida;
§ 2° Efetuar a defesa do projeto de pesquisa nos seminarios de Pratica de Projeto;

8 3° Entregar & Coordenagdo do Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso até a data
estipulada no calendario, 3 copias do TCC encadernado em espiral simples bem como termo de
encaminhamento a banca assinado pelo(a) Orientador(a) liberando o aluno para a apresentacéo.
Também encaminhar o trabalho na versdo word for windows para os examinadores um dia apés

a divulgacdo do cronograma de apresentacoes;
§ 4° Efetuar a defesa publica do TCC perante a banca examinadora;
8§ 5° Fazer todas as corregoes do trabalho sugeridas pela banca examinadora;

8§ 6° Cumprir rigorosamente as datas previstas no calendario semestral que norteia as atividades
de monografia, o qual é fixado através de Portaria do Nucleo de Trabalhos de Concluséo de

Curso;
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8 7° Preencher, assinar e colher a assinatura do orientador no Termo de Orientagédo, entregando-
0 ao Nucleo de Trabalhos de Concluséo de Curso, dentro do prazo estabelecido pelo calendario
especifico;

§ 8° Participar das reunides marcadas pela Coordenacao do Nucleo de Trabalhos de Concluséo

de Curso e pela Coordenacédo da Universidade de Rio Verde — Campus Caiap0nia;

§ 9° Atentar para todos 0s comunicados, portarias e atos do Nucleo de Trabalhos de Concluséo
de Curso e da Direcdo que serdo afixados no quadro mural da UniRV — Universidade de Rio
Verde - Campus Caiaponia;

§ 10° Executar as atividades previstas na Disciplina de Pratica de Projeto;

§ 11° Estar frequentemente em contato com o(a) Professor(a) Orientador(a), atendendo as suas

solicitacOes, visando o bom andamento das atividades de pesquisas;

8 12° Elaboracéo do Projeto de Pesquisa e da Monografia de acordo com as normas técnicas do
Manual para Padronizacdo de Trabalhos de Graduacao e Pds-Graduacdo Lato Sensu e Stricto
Sensu UniRV-2016.

§ 13° Entregar, semanalmente, no Nucleo de Trabalhos de Concluséo de Curso, os Relatorio de
Acompanhamento de Orientacdo devidamente preenchido e assinado pelo orientando(a) e

orientador(a).

7 DOS(AS) ORIENTANDORES(AS)

Art. 14° A orientacdo da pesquisa serd realizada pelos professores lotados, ou que ministrem
aulas na UniRV - Universidade de Rio Verde, nas areas de interesse dos mesmos, devendo ser
observado todas as disposicdes deste Regulamento, bem como o limite de orientacdes

estipulado pela Coordenacdo do Nucleo de Trabalhos de Conclusédo de Curso.
Art. 15° Serdo atribuic6es de todos(as) Orientadores(as):

8§ 1° Orientar o(a) aluno(a) em todas as etapas correspondentes as Disciplinas de Pratica de

Projeto e a formalizacao da pesquisa, bem como na elaboracéo final da monografia;

§ 2° Conhecer as normas metodoldgicas previstas no Manual para Padronizacdo de Trabalhos
de Graduacdo e Pos-Graduacgdo Lato Sensu e Stricto Sensu UniRV - 2016 e as normas deste

Regulamento;
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8§ 3° Manter contatos com o(a) orientando(a) visando o cumprimento do projeto de pesquisa;
8 4° Propor medidas de adequacao na execugéo do projeto de pesquisa e no TCC;

8 5° Decidir junto com o(a) Orientando(a) sobre a necessidade da correcdo de portugués e da
metodologia por terceiros;

8 6° Aprovar o TCC, liberando o(a) aluno(a) orientado(a) para a defesa do trabalho, assinando
0 Termo de Encaminhamento a banca enderecado ao Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de
Curso;

8§ 7° Estabelecer data limite para entrega do projeto do TCC do aluno(a) orientando(a);

8 8° Em comum acordo com o Orientando(a), estabelecer o dia e horario das orientagdes, 0s
quais devem ser repassados para 0 Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso para registro
no Departamento Pessoal;

8 9° Efetuar o registro do Ponto eletronico de acordo com os horarios das orientacfes

estabelecidas com o Orientando(a);

8 10° Participar, obrigatoriamente, da banca examinadora do TCC.

8 OUTRAS CONSIDERACOES

Art. 16° Sera divulgado no inicio do semestre letivo, através de portaria da Coordenacdo do

Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso, o calendario com as datas limites para:
8§ 1° Indicacdo do Professor Orientador;

§ 2° Data limite de entrega dos TCC a Coordenagdo do Nucleo de Trabalhos de Concluséo de

Curso para apreciacdo da banca examinadora;
8§ 3° Data da realizagéo das defesas dos projetos e TCC;
§ 4° Data da entrega da versao final do TCC.

Art. 17° O(A) Orientador(a) podera a qualquer momento deixar de orientar o aluno que nédo
estiver atendendo as suas exigéncias, fato que devera ser relatado pela entrega do Termo de
Desisténcia com a justificativa a Coordenacao do Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso

com o ciente do aluno orientado.
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Art. 18° O(A) aluno(a), se achar conveniente a mudanca do Professor Orientador, devera
oficializar o fato junto a Coordenagdo do Nucleo de Trabalhos de Concluséo de Curso através
da entrega do Termo de Desisténcia com as justificativas e o ciente do(a) Orientador(a) que ora

é substituido bem como a assinatura do(a) novo(a) Orientador.

§ 1° O Termo de Orientacdo com os dados do novo Orientador(a) deve ser entregue em até 05
(cinco) dias apds a data da assinatura do Termo de Desisténcia. A ndo entrega do termo

acarretara na reprovacdo do académico(a) na disciplina de TCC.

Art. 19° Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos conjuntamente pela
Coordenacdo do Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso e pela Direcdo da Universidade
de Rio Verde - UniRV - Campus Caiaponia.
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TERMO DE ORIENTACAO

Nome do(a) Académico(a):

Nome do(a) Orientador(a):

Titulo do Trabalho:

Trabalho Desenvolvido: () Projeto () Monografia/Artigo

Por este Termo de Orientacdo, eu,

aluno da Faculdade de da UniRV — Universidade de Rio Verde —
Campus Caiap0nia, matriculado no periodo, comprometo-me a cumprir todas as incumbéncias
a mim dirigidas pelo Professor(a) , a partir de

agora meu Orientador(a) Académico(a), no Trabalho de Conclusé@o de Curso acima informado.
Declaramos conhecer as atribui¢des de Orientando(a) e Orientador(a), sendo que o0 ndo
cumprimento das mesmas podera ensejar a suspensao da orientacéo, a qual devera ser encaminhada,

por meio do Termo de Desisténcia ao Nucleo de Trabalhos de Conclusdo de Curso.

Caiaponia, de de 20

Assinatura do(a) Orientando(a) Assinatura do(a) Orientador(a)*

*Em caso de ndo aceitar a orientagao, justificar no verso.

11/18



UniRV - UNIVERSIDADE DE RIO VERDE
( CAMPUS CAIAPONIA
FACULDADE DE DIREITO

icleo de Trabalhos de Ponclusdo de Panso i .
1S [UniRV " NUCLEO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETO E
MONOGRAFIA/ARTIGO
Nome do(a) Académico(a):
Nome do(a) Orientador(a):
Titulo do Trabalho:
Trabalho Desenvolvido: () Projeto () Monografia/Artigo
Data do Encontro: /[ Data do Proximo Encontro: _ /  /

Atividades desenvolvidas:

Atividades a serem desenvolvidas para o encontro:

Assinatura do Aluno

Assinatura do Orientador
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FICHA DE AVALIACAO DE TCC | - PROJETO

Nome do Académico(a):

Titulo do Trabalho:

Nome do(a) Examinador(a):

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO TCC

Parte Escrita (Valor de cada item de 0 a 1,0)

1 — A delimitagdo e justificativa estdo condizentes com o contetdo do trabalho.

2 — O problema e as hipoteses estdo estruturados e pertinentes ao tema.

3 — Os objetivos e os procedimentos metodoldgicos estdo adequados ao trabalho cientifico.

4 — O referencial tedrico utilizado permite o entendimento e a atualiza¢do do tema apresentado.

5 — O trabalho segue as normas do Manual para Padronizacdo de Trabalhos de Graduagéo e Pés-

Graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu UniRV - 2016 quanto a formatacdo e estrutura.

Nota 1

APRESENTACAO ORAL (Valor de cada item 0 a 1,0)

1-Dominio do conteudo e exposi¢do seguiu uma sequéncia logica.

2-Utilizacdo de linguagem técnico — cientifica e postura ético-profissional.

3-Utilizac8o de recursos audiovisuais (data show, slides...)

4-Adequacdo ao tempo disponivel: 10 a 15 minutos.

5- Capacidade de responder perguntas e argumentacdo segura diante dos questionamentos.

Nota 2

Nota Final: (Nota 1 + Nota 2)

Caiapdnia, de de 20

Assinatura do membro da banca examinadora
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FICHA DE AVALIACAO DE TCC Il - MONOGRAFIA/ARTIGO

Nome do Académico(a):

Titulo do Trabalho:

Nome do(a) Examinador(a):

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO TCC

Parte Escrita (Valor de cada item de 0 a 1,0)

1 — Introducdo: apresenta a ideia geral do trabalho, a justificativa e as hipoteses

tema apresentado. Pertinéncia dos objetivos

2 — Capitulos tedricos: as referéncias utilizadas permitem o entendimento e a atualiza¢do do

da pesquisa.

3 — A metodologia e os resultados/analises e discussdo dos dados estdo pertinentes a proposta

4 — Considerac0es finais / conclusdo: sintetiza o contetdo do trabalho e responde ao objetivo.

5 — O trabalho segue as do Manual para Padronizacdo de Trabalhos de Graduagdo e P6s-
Graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu UniRV - 2016 quanto a formatacdo e estrutura.

Nota 1

APRESENTACAO ORAL (Valor de cada item 0 a 1,0)

1 — Dominio do contelido e exposi¢do seguiu uma sequéncia ldgica.

2 — Utilizacdo de linguagem técnico-cientifica e postura ético-profissional.

3 — Utilizacdo de recursos audiovisuais (data show, slides...)

4 — Adequacdo ao tempo disponivel: 15 a 20 minutos.

5 — Capacidade de responder perguntas e argumentacao segura diante dos questionamentos.

Nota 2

Nota Final: (Nota 1 + Nota 2)

Caiapdnia, de

Assinatura do membro da banca examinadora

de 20
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[Uni|RV "y NUCLEO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

FICHA DE AVALIACAO DE TCC

Nome do Académico(a):

Titulo do Trabalho:

Nome do(a) Orientador(a):

Meédia do Examinador 1:

Média do Examinador 2:

Meédia do Examinador 3:

NOTA FINAL: {(Média 1 + Média 2 + Média 3) / 3}

Caiaponia, de de 20

Assinatura dos membros da banca examinadora
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[UniRV s NUCLEO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

TERMO DE ENCAMINHAMENTO A BANCA

Nome do(a) Académico(a):

Nome do(a) Orientador(a):

Titulo do Trabalho:

Trabalho Desenvolvido: () Projeto () Monografia/Artigo

() Aprovo O projeto/monografia/artigo atende as exigéncias de um trabalho cientifico e
ainda aos requisitos estabelecidos no documento de Orientagdes para
Elaboracdo de projeto/monografia/artigo elaborado pelo Nucleo de Trabalhos
de Concluséo de Curso e as normas técnicas do Manual para Padronizacdo de
Trabalhos de Graduacédo e Pos-Graduacéo Lato Sensu e Stricto Sensu UniRV -

2016.

() Nao Aprovo | () Possui caracterizacédo de plagio;
() A linguagem néo esta de acordo com um trabalho cientifico;

() Outros — Justifique o motivo:

Caiaponia, de de 20

Assinatura do(a) Orientando(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
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UniRV "

TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO PELO PROFESSOR ORIENTADOR

Eu, professor (a) da UniRV —

Universidade de Rio Verde — Campus Caiaponia, lotado (a) na Faculdade de

, declaro desistir da orientacdo do Trabalho de

Concluséao de Curso L do (@) discente
do curso de
, referenteao _ semestrede 20, com 0

tema:

Motivo (s) da Desisténcia:

CaiapOnia, de de20

Assinatura do Orientador

Assinatura do Orientando
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UniRV "

TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO PELO ORIENTANDO

Eu, discente da UniRV

— Universidade de Rio Verde - Campus CaiapOnia, do curso de

, declaro desistir da orientacdo do Trabalho de Concluséo

de Curso do (a) professor

referente ao semestre de 20 , com 0 tema:

Motivo (s) da Desisténcia:

Declaro estar ciente de que o orientador é indispensavel para a entrega da versao
final do TCC e que 0 novo Termo de Orientacao sera entregue com até 5 dias Uteis
a partir desta data.

CaiapOnia, de de20

Assinatura do Orientador

Assinatura do Orientando
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